Numer postepowania: A 26.15.2023

ZAMAWIAJACY:

Sad Rejonowy w Sokolce

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7, 16-100 Sokotka
http://www.sokolka.sr.gov.pl

e-mail: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

tel. (85) 711 41 29 wew.306

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wykonanie zamdwienia:

,Usluga przyjmowania oplat wnoszonych na rachunki Sadu Rejonowego w Sokolce kartami
platniczymi i gotowka z wykorzystaniem urzadzen samoobslugowych oraz sprzedaz
e-znakow oplaty sadowej w sposob w pelni zintegrowany z platformg e-Platnosci
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci”

Zatwierdzam:
lwona Gudalewska

Dyrektor Sgdu Rejonowego w Sokditce

Sokétka, dnia 23 sierpnia 2023 roku


http://www.sokolka.sr.gov.pl/
mailto:sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

l. Tryb udzielenia zaméwienia:

Przedmiotowe zamdowienie udzielane jest na podstawie art. 2 ust. 1, art. 35 Ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z
wewnetrznym Regulaminem udzielania zamowien publicznych przez Sad Rejonowy w Sokotce.

Przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostaje w poszanowaniu zasady jawnoSci, transparentnosci,
konkurencyjnosci oraz rownego traktowania wykonawcow.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug przyjmowania optat wnoszonych na rachunki
Sadu Rejonowego w Sokoélce, w formie gotowkowej oraz elektronicznej przy uzyciu Kart
platniczych z wykorzystaniem urzadzen samoobstugowych oraz sprzedaz e-znakow opflaty
sadowej w sposOb w petni zintegrowany z platforma e-Platnos$ci Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Zaoferowany przez Wykonawce samoobstugowy terminal ptatniczy musi posiada¢ mozliwos¢:

1) przyjmowania wplat bezgotowkowych i gotowkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w
sprawach dotyczacych postepowania sadowego - dochody budzetowe, sumy na zlecenie,
wptaty dotyczace Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej,

2) sprzedaz elektronicznych znakow optaty sadowe;j.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz zasady $wiadczenia ustugi okreslone zostaty w
Szczegotowym Opisie przedmiotu zamodwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego oraz we wzorze Umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Uwaga: Zamawiajacy informuje, Ze zawarcie umowy w wyniku rozstrzygniecia
przedmiotowego postepowania bedzie mozliwe wytgcznie po uzyskaniu przez Sgd Rejonowy w
Sokétce zgody organu samorzgdowego — Starosty Sokdlskiego na podstawie art. 43 ust.2 pkt. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami

oraz zawiadomieniu Ministerstwa Sprawiedliwosci o wynajmie powierzchni na cele realizacji
zamawianych ustug .

1. Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie nalezy realizowac przez okres 12 miesiecy, tj. poczawszy od dnia 1 pazdziernika 2023
roku do dnia 30 wrze$nia 2024 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz przestanki wykluczenia wykonawcy:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu w
postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:
Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca w celu wykazania, ze posiada niezbgdna wiedze¢ i doswiadczenie do realizacji
dostaw objetych przedmiotowym zamoéwieniem wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, zrealizowal w sposob nalezyty co najmniej dwa zamowienia trwajace nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesiecy kazde, polegajgce na ustudze przyjmowania oplat
wnoszonych na rachunki instytucyi, kartami platniczymi i gotéwkq z wykorzystaniem urzgdzen
samoobstugowych oraz sprzedaz e-znakow oplaty sgdowej w sposob w pelni zintegrowany z



~w

VI.

platformg e-Platno$ci Ministerstwa Sprawiedliwo$ci wraz z zalagczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaly lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o
ktorych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane.

W przypadku uméw niezakonczonych, wykonawca musi wykazaé, ze w/w zamowienie
zostato zrealizowane lub jest w trakcie realizacji przez okres co najmniej 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Na potwierdzenie niniejszego warunku wykonawca przedtozy dokumenty, o ktorych mowa w
Rozdziale V pkt 1 ppkt 3) zapytania.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Wykaz dokumentéw wymaganych wraz z oferta:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia zobowigzani sg ztozy¢ wraz

z oferta nastepujace dokumentys, tj.:

1) Formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru przedstawionego w Zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) pelnomocnictwo do podpisywania oferty, jezeli osobg podpisujaca nie jest osoba upowazniona
na podstawie dokumentu rejestrowego — w oryginale lub poswiadczone notarialnie;

3) wykaz zrealizowanych zamowien opracowany wg wzoru przedstawionego w Zalaczniku nr 4
do Zapytania ofertowego wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajacymi, ze
wymienione w wykazie ustugi zostalty wykonane w sposdb nalezyty.

Wykonawey wystepujacy wspodlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu, albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Dokument
potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie postgpowania, ktérego
dotyczy, Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego
pelnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze o§wiadczenie o przyjeciu wspoélnej solidarnej
odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia, podpisany przez
wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o przedmiotowe zamoéwienie. Podpisy musza
zosta¢ zlozone przez osoby uprawnione do sktadania os§wiadczen woli wymienione we wlasciwym
rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Dokument pelnomocnictwa nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia ponoszg wszelkie koszty

zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty, niezaleznie od wynikow postgpowania.

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawcow

w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta oraz wszystkie wymagane o$wiadczenia, wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych

do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz

przepisami prawa.

W przypadku oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych Zamawiajacy moze dokonaé

korekty niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Zaoferowang cen¢ nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 2 Zapytania
ofertowego.

W ofercie nalezy poda¢ ceng netto, jak roéwniez obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z
obowigzujacymi na dzien sktadania ofert przepisami prawa oraz cen¢ brutto z uwzglednieniem
podatku VAT.



3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwodch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢ cene
podang liczbowo.

5. Zamawiajacy dokonywac bedzie rozliczen z Wykonawca w walucie polskiej (PLN).

VIl.  Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:

1. Za oferte najkorzystniejsza w danej cze$ci zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy
bilans punktow w kryteriach:

Cena tj. faczna warto$¢ brutto: 60%
Czas na usunigcie awarii: 40%

2. Zastosowany wzor do obliczenia punktowego w kryterium ,,Cena”:

CZCN/COBXGODKt
gdzie:

C - liczba punktow przyznanych wykonawcy w kryterium ,,Cena”
Cn - najnizsza zaoferowana cena oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
Cog — cena zaoferowana w ofercie badanej niepodlegajacej odrzuceniu,
60 pkt — ilo$¢ pkt w kryterium.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Obliczenia dokonywane bgda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zastosowane kryterium ,,Czas na usuni¢cie awarii’:

W tym kryterium mozna otrzyma¢ maksymalnie 40 punktow. W kryterium tym Wykonawca otrzyma
odpowiednig liczb¢ punktow na podstawie danych zawartych w formularzu oferty, Zamawiajacy
bedzie przyznawal punkty w zalezno$ci od zadeklarowanego przez Wykonawce w Formularzu
Ofertowym czasu na usunigcie awarii, liczonego od momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego. Przy
wskazaniu 24 godzin — 40%, przy wskazaniu 36 godzin — 20%, przy okresleniu 72 godzin 10%.
Wskaznik procentowy odnosi si¢ bezposrednio jako ilo$¢ punktow.

Maksymalny czas na usunigcie awarii — 72 godziny.

Podanie czasu na usuni¢cie awarii dluzszego niz 72 godziny lub brak podania w ogoéle czasu na
usunigcie awarii w Formularzu Ofertowym, bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Obliczenia dokonywane begda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow: cena i czas na usunig¢cie awarii, czyli
oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w danej czgsci obliczong wedtug wzoru: P=C+ T
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, gdzie:

P - oznacza sume¢ punktow otrzymanych w kryterium CENA i kryterium CZAS NA USUNIECIE
AWARII,

C - oznacza liczbe punktow otrzymanych w kryterium CENA,

T - oznacza liczbe punktow otrzymanych w kryterium CZAS NA USUNIECIE AWARII

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow w
ramach ustanowionych kryteriow oceny ofert (suma punktéw przyznanych we wszystkich



ustanowionych kryteriach). Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100.
Pozostatym Wykonawcom, wypelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie
proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw zgodnie z przedstawionym powyzej wzorem do
obliczenia punktowego.

VIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakim dopuszcza si¢ prowadzenie rozliczen z
Zamawiajacym.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) i godzinach:
poniedziatek od godz. 7.30 do godz. 18.00;

wtorek - pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30.

2. W przedmiotowym postgpowaniu komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywa
si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U.2020.344, t.}.).

3. W przypadku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych Zamawiajacy moze dokonad
korekty, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty.

4. Wykonawca moze zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy prosi o  przekazywanie pytan droga  elektroniczng na  adres:
sekretariat@sokolka.sr.gov.pl.

5. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawca jest: Wioletta
Matgorzata Kiszkiel — Zastgpca Kierownika Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego w
Sokotce tel. 85 81 12 306, e-mail: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl.

X. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu sktadania ofert.

XI. Przestanki uniewaznienia postepowania oraz odrzucenia oferty:

1. Zamawiajacy przewiduje nastgpujace okolicznosci warunkujace uniewaznienie postgpowania:

1) Zamawiajacy moze uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie kiedy cena najkorzystniejszej
oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktoérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

2) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy, tj. udzielenie zamowienia) W sposOb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcoOw oraz zgodnie z zasadami jawnosci,
konkurencyjnosci, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

3) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozona oferta/ oferty podlegaja odrzuceniu.

4) Zamawiajacy nie otrzymat srodkéw na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia;

5) bez podania przyczyny, w obiektywnie uzasadnionych okolicznosciach.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego;
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2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu

3)

nieuczciwej konkurencji;
zawiera razgco niskg ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepisow.

XIl.

Miejsce, termin i forma skladania ofert:

1. Termin i miejsce skladania ofert:

a)

Oferte mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, przesta¢ na adres poczty elektronicznej:
sekretariat@sokolka.sr.gov.pl lub przesta¢ pocztg albo przesylka kurierskg na adres - Sad
Rejonowy w Sokotce, 16-100 Sokotka, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7, pokoj nr 1 (BOI)
w zamknietej kopercie z oznaczeniem: ,,Oferta na: Usluga przyjmowania oplat
wnoszonych na rachunki Sadu Rejonowego w Sokolce kartami platniczymi i gotowka z
wykorzystaniem urzadzen samoobstugowych oraz sprzedaz e-znakéw oplaty sadowej w
sposob w pelni zintegrowany z platforma e-Platno$ci Ministerstwa Sprawiedliwos$ci oraz
nie otwieraé¢ przed terminem: 7 wrzesnia 2023 r. do godz. 14:00”. Za termin ztozenia
oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego w miejsce wskazane jak
wyZzej;

b) Termin sktadania ofert uptywa dnia: 7_wrzesnia 2023r. 0 godzinie 14:00;

c)

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

a)

b)

c)
d)

€)

X1

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego: Sad Rejonowy w Sokotce, 16-100
Sokotka, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7, pokoj nr 114,

Termin otwarcia ofert: 7 wrzesnia 2023 roku, godz. 14:15;

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania;
Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do Zamawiajgcego;

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych (art. 13 RODO).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) /Dz. Urz. UE.L.2016.119.1 z dn.
04.05.2016 r./, dalej . RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Sad Rejonowy w Sokolce, z siedzibg przy ul.
Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7, 16-100 Sokotka;

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Sadu Rejonowego w Sokoélce jest Pani Ewa
Czarnecka, kontakt: e-mail: iod@sokolka.sr.gov.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego
realizowanego w trybie Zapytania ofertowego;

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie obowigzujacych przepisow art. 35 oraz art. 74
Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1710 z p6zn. zm. ) dalej ,,ustawa Pzp”;

5) dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
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przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) kazdy Wykonawca posiada:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego UE lub panstwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b. d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

XI1V. Dodatkowe informacje:

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajduja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U.2022 1360 t.j.).
2. Do prowadzonego postepowania wykonawcom nie przysluguja s$rodki ochrony prawnej

przewidziane w przepisach ustawy z dnia 11  wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.)

3. Przedmiotowe zamowienie realizowane bedzie w oparciu o zawartg w formie pisemnej
umowe, ktorej tres¢ przedstawiono w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

Spis zalacznikéw zapytania ofertoweqo:

zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

zatacznik nr 3 - Wzo6r umowy

zatacznik nr 4 — Wykaz dostaw (wzor)

zatgcznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zalgcznik nr 6 — O$wiadczenie dot. przeciwdziatania agresji na Ukraing.

DYREKTOR

Sadu Rejonowego w Sokoélce

Elektronicznie podpisany
IWona przez lwona Gudalewska Iwona Gudalewska
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