ZAPYTANIE OFERTOWE
nr F 23-15/19

Na realizacje zadania:
,Obstuga kasowa Sadu Rejonowego w Sokoétce”

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Sad Rejonowy w Sokodtce
ul. Pitsudskiego7 3, 16-100 Sokdtka
http://www.sokolka.sr.gov.pl
e-mail: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl
tel. (85) 711 41 29; fax (85) 711 41 29 w.305

Sokétka, 19 lipca 2019r.


http://www.sokolka.sr.gov.pl/
mailto:sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

I. Tryb udzielenia zamodwienia:

Przedmiotowe zamdwienie udzielane jest w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018r. Poz. 1986 z pdin. zm.) oraz zgodnie wewnetrznym
Regulaminem udzielania zamdwien publicznych przez Sad Rejonowy w Sokéfce.

Przedmiotowe zamdwienie udzielone zostaje w poszanowaniu zasady jawnosci, transparentnosci,
konkurencyjnosci oraz rownego traktowania wykonawcow.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest utworzenie i prowadzenie punktu kasowego oraz realizacja ustugi
polegajgca na obstudze kasowej Sgdu Rejonowego w Sokétce, tj. w szczegblnosci :

1) przyjmowanie wptat klientdw na rzecz sadu;

2) dystrybucja e-znakdw optaty sagdowej;

3) realizowanie ptatnosci przy uzyciu kart ptatniczych.

Zamawiajgcy w ramach przedmiotowego zamodwienia wymaga od wykonawcy realizacji

nastepujgcych obowigzkéw/ zadan, tj.:

1) posiadania profesjonalnego i sprawnego oprogramowania wykorzystywanego zgodnie
z posiadang licencjg niezbednego do prawidtowej realizacji przysztej umowy, z mozliwoscia
wprowadzania danych niezbednych przy rejestracji wptat ;

2) zapewnienia godzin otwarcia punktu kasowego zgodnego z godzinami urzedowania Sadu
Rejonowego w Sokotce tj.
poniedziatki od godz. 7.30 do godz. 18.00
wtorek — pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30;

3) zapewnienia, ze wptaty w kasie bedg przekazywane na rachunki bankowe sagdu w tym samym
dniu roboczym;

4) zapewnienia w punkcie kasowym odpowiedniego sprzetu komputerowego, drukarki oraz
materiatéw eksploatacyjnych i biurowych jak réwniez terminalu pfatniczego stuzacego do
rejestracji wptat gotowkowych;

5) raporty: wykonawca bedzie przekazywat przyjetg zaptate za eZnaki na rachunek bankowy
Zamawiajgcego, wtasciwy dla dochodéw budzetowych, okreslony w zataczniku do umowy
0 niniejsze zamowienie publiczne, w terminie jednego dnia roboczego (D+l) po przyjeciu
wptaty od ptatnika, w formie przelewu zbiorczego. Wykonawca przesle zamawiajgcemu
dzienne raporty dystrybuowanych eZnakéw wskazujgcych wartos$¢ dystrybuowanych
eZnakdow i przyjetych wptat z podziatem na poszczegdlne rachunki (dochody, zaliczki, ZFSS,
FPPoPP). Korespondencja w powyzszym zakresie realizowana bedzie drogg korespondencji e-
mailowej, realizowanej za posrednictwem poczty elektronicznej zamawiajgcego, tj.:
ksiegowosc@sokolka.sr.gov.pl;.

Wykonawca zobowigzany jest oddelegowaé do realizacji przedmiotowego zamdwienia
doswiadczone i wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami i standardami wtasciwymi dla przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotowego zamdwienia zobowigzany jest posiadac
wszystkie niezbedne zabezpieczenia potwierdzajgce bezpieczenstwo oferowanych transakcji
finansowych, a tym samym oferowanych ustug. Zabezpieczenia powinny spetnia¢ wszystkie
wymagania KNF i by¢ zaakceptowane przez ten organ. Wykonawca, podczas realizacji
zamodwienia, na kazde pisemne wezwanie zamawiajgcego zobowigzany jest przedstawi¢ ww.
dokumenty.
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5. Uwaga: Zamawiajacy informuje, Ze zawarcie umowy w wyniku rozstrzygniecia
przedmiotowego postepowania bedzie mozliwe wyfacznie po uzyskaniu przez Sgd Rejonowy w
Sokétce zgody Ministerstwa Sprawiedliwosci na wynajem pomieszczenia w celu realizacji
zamawianego rodzaju ustug oraz zgody organu samorzgdowego — Starosty Sokolskiego na
podstawie art. 43 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami .

Oznaczenie wg Wspoélnego Stownika Zaméwien:

Kod CPV : 66170000-2 (ustugi w zakresie doradztwa finansowego, przetwarzanie transakgcji
finansowych, ustugi izb rozrachunkowych);

Kod CPV : 66172000-6 (ustugi przetwarzania transakcji finansowych i ustugi izb rozrachunkowych).

Ill. Termin wykonania zamodwienia:

Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy tj. poczgwszy od dnia 01.10.2019r.

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktére Wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamowienia zobowigzani sg ztozy¢
nastepujgce dokumenty, tj.:

1) sporzadzony, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania formularz ofertowy;

2) petnomocnictwo do podpisywania oferty, jezeli osobg podpisujgcg nie jest osoba
upowazniona na podstawie dokumentu rejestrowego — w oryginale lub poswiadczone
notarialnie;

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

4) w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
zawodowej/ gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia - aktualng decyzje lub wpis
do rejestru KNF zezwalajgce na Swiadczenie ustug ptatniczych w charakterze Krajowej
Instytucji Ptatniczej lub Biura Ustug Ptatniczych;

5) w celu potwierdzenia posiadanej wiedzy i doswiadczenia w zakresie zamawianego rodzaju
ustug - wykaz wszystkich dotychczas obstugiwanych jednostek sgdownictwa powszechnego;

6) w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada zdolno$¢ ekonomiczng do realizacji
przedmiotowego zamdwienia - dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamodwienia (w tym ubezpieczenie ryzyka nieumysinego wyrzadzenia szkody osobie trzeciej,
szkéd osobowych i rzeczowych) ;

7) informacje z Krajowego Rejestru Karnego dla firmy wykonawcy oraz catego zarzadu osoby
prawnej (spotki) lub osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg, wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Dokument
potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika powinien zawieraé wskazanie postepowania,
ktorego dotyczy, wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze oswiadczenie o przyjeciu
wspadlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,
podpisany przez wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe
zamodwienie. Podpisy muszg zostac¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
Dokument petnomocnictwa nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu. Jezeli oferta wykonawcéw
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wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajgcy moze zazgdacé przed zawarciem umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdow.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia ponoszg wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikbw postepowania.
Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta oraz wszystkie wymagane oswiadczenia, wymagajg podpisu 0sdb uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

W przypadku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych Zamawiajgcy moze dokonac
korekty niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty.

V. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentdw:

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie
i/lub drogg elektroniczng na adres: e-mail: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

Kazda ze stron, na Zzadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
whnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przesytanych drogg elektroniczna.

Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapiséw niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, niezwtocznie, jednak, nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 3 niniejszego Rozdziatu.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy, udostepnia wszystkim
uczestnikom postepowania. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindéw, jak réwniez pytania Wykonawcdw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng
czescig zapytania ofertowego i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.

VI. Termin zwigzania oferta:

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert. W uzasadnionych
przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze tylko
raz zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony czas,
nie dtuzszy jednak niz 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, zawiadamiajgc o tym Zamawiajgcego.

-4-


mailto:oddzial.administracyjny@bartoszyce.sr.gov.pl

VIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Sad Rejonowy w Sokétce, ul. Pitsudskiego7,
16-100 Sokétka,
- w zamknietej i oznakowanej kopercie w Biurze Obstugi Interesanta pokéj nr 1 Sgdu lub
- przestaé korespondencjg elektroniczng na e-mail: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 26.07.2019r. o godzinie 15:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego:
Sad Rejonowy w Sokodtka, ul. Pitsudskiego 7, 16-100 Sokotka.
Termin otwarcia ofert dnia: 26.07.2018r. o godzinie 15:15.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom informacije
o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia. Otwarcie ofert jest
jawne. Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy przekaze informacje dotyczace: kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamdwienia; nazwy firm oraz adresy Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferte w
terminie wskazanym w pkt 1, informacje dotyczgce zaoferowanych cen .

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

Zaoferowang cene nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym przy zatozeniach w nim opisanych, tj.
wg zatacznika nr 1 do zapytania. Przedstawione ceny muszg byé wyrazone w ztotych polskich
z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. W ofercie nalezy podac¢ cene netto, jak réwniez
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi na dzien sktadania ofert przepisami
prawa oraz cene brutto z uwzglednieniem podatku VAT. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskiej, wg. umowy, ktdrej projekt przedstawiono
w zatgczniku nr 3 do zapytania.

IX. Kryteria oceny oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw obliczonych
w oparciu o ustalone ponizej kryteria i wzory:

Cena: 100%
Zastosowane wzory do obliczenia punktowego w kryterium Cena (C) :
P =(Cn / Cos) X 100% x 100
gdzie:
P - liczba punktdw przyznanych wykonawcy w kryterium ,,Cena”
Cn - najnizsza zaoferowana cena,
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej
100% — waga kryterium

X. Zasady publikacji zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy rozstrzygajgc przedmiotowe postepowanie, stosowng korespondencjg realizowang
drogg elektroniczng, powiadomi wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Zawiadomienie o
wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie zawierato informacje nt. wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty,
zaoferowanych przez nich cenach oraz informacje nt. przyznanych przez zamawiajacego punktéw w
ramach ustanowionych kryteriéw oceny ofert.

XI. Przestanki uniewaznienia postepowania oraz odrzucenia ofert:
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Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce okolicznosci warunkujgce uniewaznienie postepowania:
1) zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie, kiedy cena oferty najkorzystniejszej przekracza
kwote, ktéra zostata przez zamawiajgcego przeznaczona na realizacje przedmiotowego

2) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcyg udzielenie
zamoéwienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw lub obowigzujacych przepiséw prawa;

3) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozona oferta/oferty podlegajg odrzuceniu;

1) jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub wykonawca nie ztozyt
wyjasnien jako odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien w zakresie
podejrzenia zaoferowania przez wykonawce razgco niskiej ceny;

4) jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego;

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdujg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016r. poz. 93 ze zm.);

Do prowadzonego postepowania wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej

przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.

Przedmiotowe zamdwienie realizowane bedzie w oparciu o zawartg w formie pisemnej umowe,
ktorej tres¢ przedstawiono w zataczniku nr 2 do zapytania.

1.
postepowania;

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
nieuczciwej konkurencji;

Xil. Dodatkowe informacje:

1.

2.

z2018r. Poz. 1986 t.j. z péz.zm.);
3.
4.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Sokétce
ul. Pitsudskiego 7, 16-100 Sokotka, tel. (85) 711 41 29; fax (85) 711 41 29 w.305 oraz Prezes i
Dyrektor Sadu Rejonowego w Sokdtce — w zakresie realizowanych zadan ;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Sokoétce jest: Agata
Janiszewska-Skowron, e-mail: inspektor@odo.info.pl ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o zamoéwienie publiczne pn. ,Obstuga kasowa Sadu
Rejonowego w Sokétce”, Nr nadany przez Zamawiajgcego: F 23-15/19 . W przypadku
zawarcia umowy Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg rdéwniez na postawie
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu realizacji przedmiotu umowy ;

4) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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5) Odbiorcami Pni/Pana danych osobowych bedg pracownicy Administratora upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych w zakresie swoich obowigzkéw stuzbowych oraz osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez caty czas trwania umowy az do uptywu
okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajgcych, a nastepnie dane beda archiwizowane
przez okres wynikajacy z odpowiednich przepiséw prawa;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
kkok.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Xlll. Zataczniki:
Zatacznik nr 1 do zapytania: formularz ofertowy (wzér);

Zalacznik nr 2 do zapytania: projekt umowy.

Zatwierdzam

Dyrektor Sadu Rejonowego w Sokodtce
Iwona Gudalewska

Sokétka, 19 lipca 2019r.



