Dyrektor Sokolka, dnia 12 czerwca 2019r oku
Sadu Rejonowego w Sokolce
ul. Pilsudskiego 7
16 — 100 Sokotka
tel/fax (85) 711 41 29 w. 304

e-mail: dvrektor@sokolka.sr.gov.pl

Nrsprawy: A 241-18/19

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Sad Rejonowy w Sokofce zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu o  wartosci

szacunkowej ponizej 30 000 euro, na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2018.1986 j.t.) na wykonanie zamowienia: Obstuga prawna Sadu Rejonowego w Sokdlce,
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Opis przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga obejmujaca kompleksowa obstuge prawna na rzecz Sadu
Rejonowego w Sokdtce

2) Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowiacym
Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz we Wzorze umowy, stanowiacym Zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia do realizacji przez Wykonawce czesci lub
calosci zamowienia podwykonawcy.

Termin realizacji zamo6wienia:
Zamoéwienie nalezy realizowa¢ przez okres 12 miesiecy od dnia 01 lipca 2019 roku do dnia 30 czerwca
2020 roku

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie, iz osoba/-y uczestniczaca-e w wykonywaniu

zamOwienia, legitymuje/-a si¢ odpowiednimi kwalifikacjami i do§wiadczeniem, tj. posiada/-ja:

1) aktualny wpis na liste radcow prawnych/adwokatow;

2) do$wiadczenie zawodowe — min. 3 letnie jako radca prawny lub adwokat, polegajace na wykonaniu lub
wykonywaniu ustugi prawnej na rzecz jednostek scktora finansow publicznych w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j.) w ramach ktérej $wiadczono
kompleksowe doradztwo prawne obejmujace co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zamoOwien
publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow
publicznych.

Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach:
Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zataczniki:
1) Formularz oferty - sporzadzony zgodnie z tre$cia Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.
2) Dokument potwierdzajacy wpis na liste uprawniajacy do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2018.2115 t.j.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz.U.2018.1184 tj.) odpowiednio w postaci tytutu zawodowego radcy prawnego lub
adwokata.
3) Wykaz doswiadczenia zawodowego — min. 3 letnie — polegajace na wykonaniu lub wykonywaniu ustugi
prawnej na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 tj.) w ramach ktérej $wiadczono kompleksowe doradztwo
prawne obejmujace co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zamoéwien publicznych, prawa cywilnego,
prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow publicznych.
4) Pelmomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie (jezeli dotyczy).

5) Dokument potwierdzajacy umocowanie do zlozenia oferty, w szczegdlnosci odpis z wlasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji

Termin zwigzania ofertg:
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacym kryterium oceny




ofert:

Cena - 100%
2) Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta z najnizsza cena, obejmujaca realizacje calosci zamowienia
oraz. spetniajaca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne okre$lone w Zapytaniu ofertowym.

8.  Warunki platnosci:
Termin platnosci - 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

9. Udzielenie zamowienia:

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie speliala wszystkie wymogi okreslone
w' Zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najnizsza cene.

2) Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru.

3) Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia niezwlocznie po przekazaniu informacji o wyborze
oferty.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:
1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte; zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2) Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki, o ktorych mowa w
Zapytaniu ofertowym.

3) Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez, osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy.

4) Oferty niespetniajace wszystkich wymienionych wymogéw beda odrzucone. Zamawiajacy odrzuci oferte,
jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic na zasadzie oczywistych
omylek rachunkowych lub bledéw' rachunkowych,

¢) zawiera inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, ktérych poprawienie
spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

d) wplyneta po terminie wyznaczonym na skladanie ofert i/lub zostata ztozona w niewlasciwym miejscu,

e) zajda okolicznosci wskazane w pkt 1).

11. Wyjas$nienia/uzupelnienia/poprawa omylek pisarskich i rachunkowych oraz innych omylek w toku
badania i oceny ofert.
1) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do uzupehienia dokumentow
skladajacych si¢ na oferte.

3) W toku badania ofert Zamawiajacy poprawia w ich tresci:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
c) inne omy#ki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami przetargowymi, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, kidrego oferta zostala poprawiona.

12. Zamawiajjcy zastrzega sobie prawo do:
1) zakonczenia postgpowania na kazdym jego etapie, bez wybrania oferty;
2) zadania zlozenia ofert dodatkowych — w przypadku, gdy w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie. Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego;
3) uniewaznienia post¢powania w przypadku, gdy:
a) w postepowaniu nie wplyneta zadna oferta,
b) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
¢) oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie
zamadwienia,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy,
e) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmowi podpisania umowy i nie
bylo mozliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego Wykonawcy,
f) w przypadku. o ktérym mowa w ust. 12 pkt 2) zostaly ztozone oferty dodatkowe w takiej samej cenie.




13. Migjsce, termin i forma skladania ofert:

I. Oferte mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, przesta¢é na adres poczty elektronicznej:
sckretariat sokotka.sr.oov.pl lub przesta¢ poczta albo przesytka kurierska na adres - Sad Rejonowy w
Sokolce, 16-100 Sokotka, ul. Pilsudskiego 7, pokéj nr 1 (BOI) z oznaczeniem: ,Oferta na: Obstuge
prawng Sadu Rejonowego w Sokélce”. Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wplywu
oferty do Zamawiajacego w miejsce wskazane jak wyzej.

2. Termin skladania ofert uptywa dnia 18 czerwca 2019 r. o godz. 12.00.
14. Umowa.
1) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowe w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w'e Wzorze umowy, stanowiacym Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza zobowiazany
bedzie do:
a) przedlozenia Zamawiajacemu umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwiazanej z przedmiotem zamdwienia (polise) oraz. dowod optacenia
skiadki ubezpieczeniowej.
Ubezpieczenie bedzie kontynuowane przez caly okres trwania umowy. W przypadku, gdy
przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krotszy niz okres trwania umowy, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i kazdorazowego dostarczania Kopii
wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzajacym oplacenie skladek.
3) Zamawiajacy okreéli termin i miejsce zlozenia ww. dokumentéw oraz termin i miejsce podpisania umowy.
Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2) w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
spowoduje, iz zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwa z przyczyn lezacych po
stronic Wykonawcy.
4) Osoby reprezentujace Wykonawce, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawi¢ Zamawiajagcemu
dokumenty, potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika z dokumentow
zalaczonych do oferty (np. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, petnomocnictwo, itp.).

15. Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych (art. 13 RODO).
Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) /Dz. Urz. UE LI 19/1 z dn. 04.05.2016 r.. str. I/, dalej ..RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Sad Rejonowy w Sokotce, ul. Pitsudskiego 7, 16-100
Sokotka;

2) kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych Sadu Rejonowego w Sokoélce - e-mail:
mspektoriaodo.inio.pl

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego realizowanego w trybie Zapytania
ofertowego:

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania na postawie obowigzujacych przepisow:

5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z regulaminami wewnetrznymi, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem, zwiazanym z udziatem w post¢powaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego;

7 w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) kazdy Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy czym

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow. o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia




korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub panstwa cztonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Wykonawcy nie przyshiguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b. d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

16. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawca jest: Katarzyna Kiezel —
starszy inspektor Sadu Rejonowego w Sokdlce e-mail: sekretariatiwsokotka.sr.gov pl

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty

Zalacznik nr 3 - Wykaz ustug

Zalacznik nr 4 - Wzér umowy
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Sadu Rejonowego’'w Sokolce
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Zalacznik nr | do Zapytania
ofertowego
Opis przedmiotu zamowienia

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ wykonywania na jego rzecz kompleksowej obstugi prawnej Sadu
Rejonowego w Sokdlce , obejmujacej w szczegdlnosci:

1) zastepstwo procesowe, w szczeg6Inosci przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym oraz organami i
sadami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich instancji, a takze
Krajowa lzba Odwotawcza przy Prezesie Urzedu Zaméwien Publicznych:

2) udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych w szczegolnosci z zakresu
prawa i postgpowania cywilnego, prawa i postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych.
rachunkowosci, gospodarki nieruchomosciami, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, prawa autorskiego
i praw pokrewnych, prawa wlasnosci intelektualnej, prawa zamoéwien publicznych (w tym réwniez udziat
w sporzadzaniu, opiniowaniu oraz weryfikowaniu dokumentacji w zakresie prowadzonych postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych);

3) sporzadzanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, porozumien, ugod. itp.;

4) opiniowanie, przygotowywanie lub wspoludzial w opracowywaniu umow (w tym uzgadnianie ich zapisow
pod wzgledem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami, w szczegOlnosci przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz zasadnosci wprowadzania zmian do umow);

5) opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajacego umow;

6) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrzzaktadowych aktow prawnych;

7) udzial w negocjacjach, spotkaniach prowadzonych przez Zamawiajacego;

8) obsluga prawna w zakresie kierowania dzialalno$cia administracyjna Sadu.

2. Zamawiajacy zastrzega nastepujace ustalenia organizacyjne zwiazane z wykonywaniem zamowienia:

1) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego odbywa¢ si¢ bedzie w siedzibie i poza siedziba
Zamawiajacego, przy czym Wykonawca zobowiazuje sie pelni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajacego | (jeden) raz w
tygodniu (do 2 godzin), w kazdy ........ (tu wpisa¢ dzien np. czwartek — do uzgodnienia ) tygodnia. Wykonywanie

obstugi prawnej moze odbywac sie w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu.

2) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego i okolicznosci
dotyczacych Wykonawcy, Strony dopuszczaja mozliwos¢ odstepstwa od ustalonego w pkt 1) sposobu wykonywania
obslugi prawnej.

3) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,
zobowiazany on jest poinformowa¢ Zamawiajacego o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem, ustali¢
i uzyskac pisemna akceptacje Zamawiajacego na wykonanie dyzuru w inny dzien.

4) Zamawiajacy ponosi koszty oplat urzedowych oraz sadowych zwiazanych z prowadzonymi
postepowaniami.
5) Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynnosci na biezaco, bez zbednej zwloki. Wykonawca

zobowiazany jest do udzielania odpowiedzi na pilne zapytania najpozniej w nastgpnym dniu roboczym oraz opinie,
projekty pism, zagadnienia wymagajace szczegétowej analizy prawnej w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie krotszym niz 3 dni robocze. Przekazanie materialow niezbednych do realizacji Umowy moze
odby¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego badz za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

3. Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 na biezaco, ze starannoscia
wynikajaca z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug oraz z poszanowaniem zasad etyki zawodowe;j.
Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, moga by¢ wykonywane z uzyciem poczty elektroniczne;.
4.Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkéw losowych
obstuge prawna S$wiadczong przez radce prawnego/adwokata spefniajacego wymagania okreslone przez
Zamawiajacego na etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, po uprzedniej akceptacji
Zamawiajacego.

5. Wykonawca jest zobowiazany zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktore pozyskal w zwiazku ze
$wiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajacego.

6. Wykonawca bedzie dokumentowal wykonywane czynnosci, opinie prawne i analizy oraz przekazywat je
Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

7. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy bedzie kontynuowane przez caly okres trwania
umowy. W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy polisa posiada okres ubezpieczenia krotszy
niz okres trwania umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i
kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z. dowodem potwierdzajacym oplacenie sktadek.




Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)

Sad Rejonowy w Sokolce

ul. Pilsudskiego 7

16-100 Sokotka
FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
I35y 5 R R S A T B Mo S e R aee s B X DRt e s D B N D i L e Ve D Py s LD
Adres:uliaian
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Adres do korespondencji {wypelnic, jezeli jest inny niz adres siedziby) ..
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Adres e-mail, na ktory Zamawiajgcy ma przesta¢ korespondencje: ........cccoeieieiiineiiiiiiiiiiiesiirirnsniniineaeanionans
Osoba upowazniona do kontaktow............cceieviieineiennnne. - R e Y e A s N
| A, e e R e e e TS 8] ) e R e e I A W S S

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego na: Obsluga prawna Sadu Rejonowego w Sokélce sktadamy oferte
na wykonanie zamowienia.

1. Oswiadczamy, ze uzyskalismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorego zakres okreslono w Zapytaniu ofertowym za

okres 12 miesiecy w cenie:
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w tym za | miesiac wykonania przedmiotu zaméwienia w cenie:
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Cena oferty zawiera oslateczna, somatyczng ceng obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu
zaméwienia z uwzglednieniem oplat i podatkéw (w tvm podatku VAT) wg odpowiadajqcych jej sktadnikow
cenowych, w tym zwigzane m in. z dostawq do siedziby Zamawiajgcego.




3. Os$wiadczamy, iz:

1) cena netto podana w pkt 2 nie ulegnie podwyzszeniu przez okres trwania umowy;
2) akceptujemy 14-dniowy termin platnosci za wykonany przedmiot zaméwienia liczony od daty otrzymania

przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury;

4. Os$wiadczamy, Ze uwazamy si¢ zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni liczony od daty ztozenia oferty.

5. O$wiadczamy, ze akceptujemy WzOr umowy, stanowiacy Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego oraz
zobowigzujemy si¢. w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie w
nim okreslonych.

6. Os$wiadczamy, ze wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO” wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalisSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.”

1) tak*
2) nic*
3) nie dotyczy*

* niepotrzebne skreslic¢

7. Os$wiadczamy, iz zapoznalisSmy si¢ i przyjmujemy do wiadomosci tre$¢ klauzuli informacyjnej Administratora
Danych Osobowych, wskazanej w Zapytaniu ofertowym*.

Jednoczesnie:
1) wyrazamy**
2) nie wyrazamy**

zgody na udostepnienie moich danych osobowych Wykonawcom odbiorcom wskazanym w ust. 15 pkt 4) ww.
klauzuli informacyjnej.

*  jezeli dotyczy

** niepotrzebne skreslic¢

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, iz zataczone do oferty dokumenty opisuja stan faktyczny i
prawny, aktualny na dzien ztozenia oferty.

/miejscowosc i data/

/podpis osoby/0sOb upowaznionej do wystgpowania w imicniu wykonawcey/
{pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem 1 nazwiskiem)




/Piecz¢¢ Wykonawcey/Wykonawcow/

DOSWIADCZENIE

My, nizej podpisani: dzialajac w imieniu i na rzecz:

Zalacznik nr 3 do
Zapytania
ofertowego (wzér)

Sad Rejonowy w
Sokolce

ul. Pilsudskiego 7

16-100 Sokotka

nazwa (firma). dokladny adres Wykonawcy'Wykonawcow

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego na: Obstuge prawna Sadu Rejonowego w Sokolee™:

Oswiadczamy, iz reprezentowana przez nas firma zrealizowala w ciagu ostatnich trzech lat nastepujace
zamowienia w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2)
Zapytania ofertowego:

Lp.

Nazwa Wykonawcey
(podmiotu) wykazujacego
posiadanie doswiadczenia

Inwestor i miejsce
wykonania zaméwienia
(pelna nazw a i adres)

Opis przedmiotu wykonanej uslugi w sposéb umozliwiajycy
oceng spelnienia warunku okreslonego w ust. 4 pkt 2)

Czas realizacji zamowienia
(od: dzien-miesigc-rok do: dzien-
miesigc-rok)

L)

P

Swiadczenie obslugi prawnej. w ramach ktérej
swiadczono kompleksowe doradztwo prawne
obejmujace co najmniej zagadnienia z dzicdziny
prawa zamowien publicznych. prawa cywilnego,
prawa budowlanego. prawa administracyjnego.
prawa pracy oraz finanséw publicznych

Uwaga: Do powyzszego wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze w/w najwazniejsze
ustugi zostaly wykonane w sposob nalezyty lub kopie zawartych umow.

/miejscowosé 1 data/

/podpis osoby/osob upowaznionej do wystepowania w imieniu
wykonawey/ (pozadany czytelny podpis albo podpis 1 picczatka #
imieniem | nazwiskiem)




Zalacznik nr 4
do zapytana ofertowego
( projekt) UMOWA NR F27 - ... 12019
zawarta w dniu 2019 roku pomigdzy:

Sadem Rejonowym w Sokolce, 16-100 Sokétka, ul. Pilsudskiego 7, (NIP 545- 14- 69-003, REGON
000321394), zwanym w tresci umowy ,.Zamawiajacym’ reprezentowanym przez:

Iwong¢ Gudalewska - Dyrektora Sadu Rejonowego w Sokolce

zwanym w tresci umowy ,.Wykonawcea'’
0 nastgpujacej tresci:

zawarcie umowy nastepuje zgodnie z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego zapytania
ofertowego zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, opublikowanej w
Dzienniku Ustaw 2018.1986 j.t.

§ 1.

|. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ wykonywania na jego rzecz kompleksowej obstugi prawnej
Sadu Rejonowego w Sokolce , obejmujacej w szczegdlnoscei:

1) zastepstwo procesowe, w szczegolnosei przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym oraz organami i
sadami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich instancji, a takze
Krajowa Izba Odwotawcza przy Prezesie Urzedu Zaméwien Publicznych;

2) udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych w szczegdlnosci z zakresu
prawa i postgpowania cywilnego, prawa i postepowania administracyjnego, finanséw publicznych,
rachunkowoéci, gospodarki nieruchomoséciami, prawa pracy i ubezpieczen spolecznych, prawa autorskiego
i praw pokrewnych, prawa wiasnosci intelektualnej, prawa zamoéwien publicznych (w tym réwniez udzial
w sporzadzaniu, opiniowaniu oraz weryfikowaniu dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych);

3) sporzadzanic i opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych, porozumien, ugéd. itp.:

4) opiniowanie, przygotowywanie lub wspotudzial w opracowywaniu uméw (w tym uzgadnianie ich zapiséw
pod wzgledem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami, w szczegoélnosci przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz zasadno$ci wprowadzania zmian do uméw);

5) opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajacego umow;

6) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrzzaktadowych aktow prawnych;

7) udzial w negocjacjach, spotkaniach prowadzonych przez Zamawiajacego;

8) obstuga prawna w zakresie kierowania dzialalno$cia administracyjna Sadu.

2. Zamawiajacy zastrzega nastepujace ustalenia organizacyjne zwiazane z wykonywaniem zamowicenia:

1) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie w siedzibie i poza siedziba
Zamawiajacego, przy czym Wykonawca zobowiazuje si¢ peli¢ dyzur w siedzibie Zamawiajacego 1 (jeden) raz w
tygodniu (do 2 godzin), w kazdy ........ (tu wpisa¢ dzien np. czwartek - do uzgodnienia ) tygodnia. Wykonywanie

obstugi prawnej moze odbywaé¢ si¢ w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu.

2) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego i okolicznosci
dotyczacych Wykonawcy, Strony dopuszczaja mozliwosé odstepstwa od ustalonego w pkt 1) sposobu wykonywania
obstugi prawnej.

3) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,
zobowiazany on jest poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem, ustali¢
i uzyskac pisemna akceptacje Zamawiajacego na wykonanie dyzuru w inny dzien.

4) Zamawiajacy ponosi koszty opfat urzedowych oraz sadowych zwiagzanych z prowadzonymi




postepowaniami.

5) Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynno$ci na biezaco, bez zbgdnej zwloki. Wykonawca
zobowiazany jest do udzielania odpowiedzi na pilne zapytania najpézniej w nastepnym dniu roboczym oraz opinie,
projekty pism, zagadnienia wymagajace szczegOlowej analizy prawnej w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie krotszym niz 3 dni robocze. Przekazanie materialéw niezbednych do realizacji Umowy moze
odby¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego badz za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

3. Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 na biezaco, ze starannoscia
wynikajaca z profesjonalnego charakteru $wiadczonych uslug oraz z poszanowaniem zasad etyki zawodowej.
Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, moga by¢ wykonywane z uzyciem poczty elektroniczne;j.
4.Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkow losowych
obstuge prawna sSwiadczona przez radce prawnego/adwokata spelniajacego wymagania okreslone przez
Zamawiajacego na etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, po uprzedniej akceptacji
Zamawiajacego.

5. Wykonawca jest zobowiazany zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktore pozyskal w zwiazku ze
Swiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajacego.

6. Wykonawca bedzie dokumentowal wykonywane czynnosci, opinie prawne i analizy oraz przekazywal je
Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

7. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy bedzie kontynuowane przez caly okres trwania
umowy. W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy polisa posiada okres ubezpieczenia krétszy
niz okres trwania umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do jej Kontynuacji przez okres trwania umowy i
kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z. dowodem potwierdzajacym oplacenie sktadek.

§2
. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy dostep do dokumentéw niezbednych do wykonania
przedmiotu umowy oraz udzieli¢ wszelkiej pomocy w zakresie koniecznym do jej wykonania, jak tez udzieli¢

Wykonawcy stosownych pelnomocnictw.

2.Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych w zakresie spraw zwiazanych z wykonywaniem
przedmiotu umowy.

§3
. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
N Al zi(slownie:. .. ..z ik zlotych) powigkszone o nalezny podatek VAT w stawce ...%,
w kwoeie brutto: & i.. oo zh(stownie:uo il o o X

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. | zostalo okreslone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .......
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za skalkulowanie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

3.  Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu wykonania ustugi ptatne bedzie przez Zamawiajacego
w okresach miesigccznych w oparciu o faktur¢ Wykonawcy, potwierdzajaca zrealizowanie przez Wykonawce
zamoéwienia zgodnie z umowa. Wysokos¢ wynagrodzenia miesiecznego zgodnie z oferta wynosi brutto:........zl
(SIOWIIEH. oo e visenss ztotych).

4. Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w ciagu |4 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, wystawionej po zakonczeniu miesiaca wykonywanej ustugi, na konto
WyKonawey nt i, i st by ios

5. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiac kalendarzowy. W przypadku, gdy okres realizacji przedmiotu
umowy bedzie krotszy niz miesiac, wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie obliczone proporcjonalnie do
ilosci dni, w czasie ktérych wykonywano przedmiot umowy w stosunku do ilosci dni w tym miesiacu.

6. Jako dat¢ zaplaty faktury rozumie si¢ dat¢ zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji zaplaty i obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztow, ktérych poniesienie bedzie konieczne w celu
prawidlowej realizacji zlecenia przez Wykonawce, a w szczegolnosci wydatkéw, ktore Wykonawca bedzie musial
ponies¢ w zwiazku z wykonywaniem czynnosci poza miejscowoscia, w ktorej miesci si¢ siedziba Zamawiajacego.
Wydatki te beda rozliczane na zasadach i wedlug stawek aktualnie obowiazujacych w przepisach dotyczacych
naleznosci przystugujacych z tytulu podrézy stuzbowych pracownikom.




§5
I. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3, zobowiazuje si¢ do przeniesienia na
Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do wszystkich wykonanych i dostarczonych opracowan, w
szczegolnoscei opinii, projektow umow, aneksow, porozumien, ugdd w zakresie korzystania, rozporzadzania nimi
oraz do pobierania wynagrodzenia, na nast¢pujacych polach eksploatacji:

1) wykorzystywania na wlasny uzytek oraz na uzytek osob trzecich w celach zwiazanych z realizacja zadan
Zamawiajacego, bez ograniczen czasowych;

2) prawo publicznego odtwarzania, a takze publicznego udostepniania w sieci Internet w taki sposéb, aby
kazdy mogt mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

3) prawo utrwalania dowolna technika, w tym technika cyfrowa, optyczna, magnetyczna drukiem;

4) prawo wprowadzania do pamieci komputera oraz do wiasnych baz danych;

5) prawo utrwalania, zwielokrotniania, publikowania i rozpowszechniania w systemic online w sposob

umozliwiajacy transmisje odbiorcza przez zainteresowanych koncowych uzytkownikow sieci, jak réwniez na
kazdym nos$niku audiowizualnym, a w szczeg6inosci na nosniku magnetycznym i dysku komputerowym oraz
wszystkich typach nosnikdw przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na kliszy fotograficznej i drukiem:

6) prawo do tworzenia papierowych wersji w dowolnej ilosci;

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. |, jest nieograniczone czasowo i terytorialnic.

Wraz z przeniesieniem powyzszych praw Wykonawca wyraza zgode na korzystanie oraz rozporzadzenie przez
Zamawiajacego prawami do utworéw zaleznych powstalych w wyniku dokonania przerébki lub adaptacji
opracowania na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do udzielania zgody, o ktérej mowa w ust. 3, podmiotom
trzecim na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.

5. Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 4 nastapi z chwila dostarczenia Zamawiajacemu no$nikow, o
ktorych mowa w ust. 1.

2
%
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§6

|. Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowna:

1) w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy w calosci lub w czesci z powodu okolicznosci za ktore
odpowiada Wykonawca lub gdy Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czesci z wlasnej winy lub woli w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1;

2) za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, innego niz okreslone
w ust. 1 pkt.l) w wysokosci 4% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 w tym za kazdy dzien
opdznienia:

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen uzupehiajacych w przypadku, gdy szkoda z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy kwote kar umownych.

3. Zamawiajagcy ma prawo do potracenia kwot wynikajacych z naliczonych kar umownych lub roszczen
uzupehiajacych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

4. Zapfata kar umownych nic zwalnia Wykonawcy od obowiazku wykonania umowy.

“rn
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I. Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstgpienia od umowy, w_terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
zaistnieniu ponizszych okolicznosci, w przypadku:

1) wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie urnowy nie lezy w jego interesie:

2) ogloszenia likwidacji Wykonawcy (za wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przeksztatcenia lub
restrukturyzacji):

3) wydania nakazu zajecia istotnej czesci majatku Wykonawcy, majacej wplyw na realizacj¢c przedmiotu

niniejszej umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
naruszenia umowy przez Wykonawcg, a w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca:

1) bedzie dziatal sprzecznie w interesami Zamawiajacego:

2) bedzie naruszal okreslone w umowie zasady organizacji pracy oraz wspofpracy z Zamawiajacym;

3) naruszy postanowienia umowy dotyczace poufnosci i konfliktu interesow;

4) innego rodzaju razacego nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy, czyniacego dalsze jej

kontynuowanie bezprzedmiotowym.

3. Odstapienie od umowy/wypowiedzenie umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych i faktycznych
odstapienia/wypowiedzenia.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-2, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czg¢$ci umowy.
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“on

Zmiana postanowien przedmiotowej umowy moze nastapi¢ wylacznie na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy,
za zgoda obu Stron, wyrazona w formie pisemnej (aneks) pod rygorem niewaznosci.

§9
. Dane kontaktowe Wykonawcy: tel.........cccoccee. .. X s e 112 1 PR R e (e S BNt
2. Dane kontaktowe Zamawiajacego (osoba odpowiedzialna za realizacj¢ umowy): tel .... . fax
.......................................................................... e=mailil il
§10

Realizacja niniejszej umowy wiaze sie z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, ktérych
administratorem jest Sad Rejonowy w Sokoétce. Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowic¢
bedzie Zalgeznik nr 2 do niniejszej umowy.

§11

. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci przedmiot umowy
wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2018r., poz.1330 j.t.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

§12

I. Niniejsza umowa zostala zawarta na okres 12 miesiecy, tj. od dnia 1 lipca 2019r do dnia 30 czerwca 2020r.
§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o

minimalnym wynagrodzeniu za pracg.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;j.

3. Spory mogace powsta¢ na tle stosowania postanowien niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie

Sadowi wlasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§14

Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Zal. nr | Umowa powierzenia danych

Zal. Nr 2 Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci




